Municipal de Bom Sucesso
ESTADO DO PARANA

RESOLUCAO N2 03/89

DATA: 11 de agosto de 1,989,

SUMULA: DispBe sobre a Estrutura Administrati
va da Camara Municipal de Bom Sucesso,
Estado do Parané, e da outras prouidaﬂ

cias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM SUCESSO0, ESTADO DO !
PARANA, NO USO Dt SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, APROVOU, E EU PRESIDENTE
PROMULGD A SEGUINTE

RESOLUCGAD

TfTULD 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

carPfTULD I

DA ORGANIZAGRO

Art, 192 ., A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de'
Bom Sucesso, Estado do Parana, sera constituida dos seguintes Orgaos
constantes do organograma em anexo,
1 - Camara Municipal
I1- Secretaria da Camara
a) Da Secretaria Geral
b) Assessoria Juridica

c) Contabilista

Art, 22. A C3mara Municipal é Orgao Legislativo do Munici-'
pio composto de Vereadores eleitos nos termos da Legislagao vigente
e tem a seguinte estrutura organizacionel:

a) Mesa Executiva

b) Vereadores
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1) Plenario
2) Comissoes Permanentes

3 -~ », - - -
3) Comissoes Temporarias e Especiais

. - * # -~
Art, 38, A Secretaria da Camara e orgao encarregado da exe

cugao dos servigos administrativos e tem a seguinte estrutura organi=-
zacional:

a) Secretaria Geral
b) Assessoria Juridica
T{TULD II

DA COMPETENCIA DOS ORrRGROS

CAPITULD I

D0 ORGAO DE DELIBERAGAD

SECKD .UNICA

DO PLENARIOD

Apt. 42, O Plenario é o orgac deliberativo soberanoc da Eé

Mara Municipal de Bom Sucesso, Estado do Parané, constituido pela !
reuniao dos VUereadores em exsrcicio, em local, forma e nimero legal
para deliberar.

Parégrafc dnico = Ao Plenério, competem as atribuigpes cons
tantes do Regimento Interno da Camara Municipal de Bom Sucesso.

. caPfTULD II

p0s @RGROS TECNICOS

SeEcRo UNICA

DAS comissOES

e ~ L L -~ - - N r
Art, 5. As Comissoes sao orgaos tecnicos, constituidos !
_ L
pelos membros da Camara Municipal de Bom Sucesso, destinados, em cara

L} - 2 ~ - -
ter permanente ou transitoric a proceder estudos, esmitir pareceres
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- -~ o i ~ X = -~
Parégrafc Unico = Competem as Comissoes as atribuigoes

constantes do Regimento Interno da Camara Municipal de Bom Sucesso.

cAPfTULD 111

DO O6RGRO DE DIREGAD

SECA0 UNICA

DA MESA EXECUTIVA

Art, 69, A lMesa Executiva compeé~-se de um Presidente,um
Vice-Presidente, um Primeiro Secretario e um Segundo Secretario, a
ela competindo as fungOes diretivas, exscutivas e disciplinares de
todos os trabalhos legislativos e administrativos da Camara, e mais
as atribuigOes constantes do Regimento Internoc da Camara Municipal’ |
de Bom Sucesso,

CAPfTULD 1V

D0 GRGRO DE ADMINISTRACRO GERAL

SECAOD 1

DA SECRETARIA GERAL

Art. 79, A Secretaria Geral € o Grggo incumbido de exer
cer as atividades ao expediente legislativo, aos servigos auxiliares v
a elaborag3c e controle da execugao do orgamento referente & Camara
Municipal de Bom Sucesso; a administragao do material, ao controle '
patrimonial e ao acessoramento geral em assuntos administrativos e !
financeiros,
Art. 82, A Secretaria Executiva, entre outras atribui=
goes gue lhe forem incumbidas pela Mesa Executiva, compete:
{IZL Executar ou fazer executar os servigos de expe-
diente legislativeo e especialmente:
a) 0 registro em livros proprios das Leis, resolu-
goes, decretos legislativos e outras matérias,
b) O registro em livros proprios dos termos de com
promisso, posse, declaracaoc de bens dos Vereadores. atas das Seacfee
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c) A datilografia dos autografos dos Projetos de Leis,
resolugbes, decretos Legislativos, mogoes, reguerimentos, Indicagoes '
aprovadas pela Camara, bem como matérias que deverao ser encaminhadas
ao Executivo para sangao ou conhecimento.

d) A elaboragao e datilografia de certidbes de pronun=

- <« -
ciamentos, atos, contratos ou de outras materias.

'

11. Executar ou fazer executar os servigos de comunica
gOes administrativas e, especialmente:

a) 0 controle de documentos e papéis enderegados a Ca-
mara e o controle de sua movimentagao.

b) 0O preparo do expediente a ser assinado ou despacha-
do pelc Presidente, controlando 0s prazos e publicando=-os quando neces
sario,

c) A organizagao de colegOed de Leis municipais, reso=
lugOes, decretos legislativos, requerimentos, indicagdes, mogdes e ou-
tras matérias, anotando alteragoes ou revogagoes havidas,

d) A manutengao e conserua;ﬁo dos livros, revistas e ou
tras publicagbDes pertencentes 3 Camara Municipal de Bom Sucesso, clas-
sificando-os e catalogando-os,

e) zZelar pelo arquivo da Camara, promovendo a guarda !
de documentos e papéis, utilizando Iindices ou referencias que facilie
tem a sua busca.,

I1I1~Supervisionar as atividades dos servigos auxilia=
res, especialmenté:

a) Providenciar, nos dias de expediente a abertura e
o fechamento das dependéncias da Camara Municipal de Bom Sucesso poOT
intermédio da Servente.

b) Supervisionar a execugao dos servigos gerais de o
servagao, limpesa e manutengao do prédio e instalagges, através da Ser
vente.

c) Ppomover a manuten;gu do servigo de compra da Eﬁmg
ra Municipal de Bom Sucesso,

d) Manter o recinto da Camara Municipal de Bom Sucess=
so, dentro dos limites de seguranga.

“IJfExecutar ou fazer executar os servigos de controle
da exescugao crgéméntéria e, especialmente:

a) A emissao de notas de empenho e ordens de paQamento
de despesas, por intermédio do Contabilista, desde gue autorizados pe

lc Presidente.

L
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te a proposta orgamentiria do Legislativo, assim como o expediente rela
tivo & indicagSo solicitando créditos adicionais.

c) Encaminhar & Presidéncia, na época prﬁpria, 0s balan
cetes mensais e anuais, os demonstrativos e relatdrios sobre a execugao
orgamentaria e financeira, slaborados pelo contabilista,

d) Prestar, juntamente com o Contabilista, assisténcia
& Comiss3o de Finangas e Urgamento, quando solicitados,

e) Yar cumprimento, juntamente com o Contabilista, as
normas, instrugo e demais atos de naturcza orgamentaria e financeira,

?jf\Executar, ou fazer executar os servigos de tesoura=
ria, espacialmenté:

a) Registrar, juntamente com o Contabilista, o recebi=-
mento das guotas repassadas a C3mara Municipal peloc Poder Executiva,

b) Efetuar o pagamento de despesas, guando regularmen=-
te processadas e autorizadas,

c) Manter, juntamente com o Contabilista, o controle !
bancério, com a conferencia mensal do extrato bancario.

d) Prestar, juntamente com o Contabilista, a gualquer
momento, toda informac3o solicitada pelo Presidente ou pela Mesa Execu
tiva, sobre as disponibilidades do Poder Legislativo,

{UIéExecutar ou fazer executar os servigos relativos a
administragso do material e patrimGnio, e, especialmente:

a) Adgquirir, obedecidas as normas legais, materiais de
Expediente, de consumo, moveis e utens{lhos e outros artigos indispanqé
veis, mantendo sua guarda e zelando por sua conservacgao,

b, Organizar regularmente a relagao dos materiais neces
sarios 3 reposicho de estoque.

c) Promover a caracterizag3o e identificagao dos bens
patrimoniais em uso na Camara Municipal de Bom Sucesso, anotando as

respectivas mutagaes patrimoniais em cada exercicio,

SECAD II

ASSESSORIA JURfDICA

s - ~ p

Art, 92 « R Assessoria Juridica, orgao diretamente su=-

L ] = - 3 . .
Jorcinado = Mesa Executiva e aos Vereadores, compete orientar, supervi

- - | .
Sionar e coordenar o acessoramento Jurlidico em geral, na seguinte for-
ma:
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2. Emitir parecer, por escritc, em matérias ou proposity
rag que ensejam apreciagao jurfdica, guando solicitada pelas Comissoes
Permanentes:

3., Assessorar as Comissces Tampnrérias, quando solicita=-
do pela Mesa Executiva,

4, Assessorar e oecretariap as Comissoes de Inquérito, k
de Sindicincia e outras constitufidas, quando solicitado pela Mesa Execuy
tiva, A

5, Elaborar projetos estritamente de natureza juridica,
quando solicitado.

6., Assessorar os Vereadores, a Mesa Executiva e a Secre-
taria Geral, em matéria jur{dica e em assuntos de sua compet&ncia.

7. Elaborar matérias solicitadas pelos Vereadores e pe=
las ComissSes Permanentes, guando exigir fundamentagdo juridica e de al
ta indagagao.

8. Representar e acompanhar a Camara Municipal de Bom Su
cesso em processos judiciais, em Tribunais e outros, guando convocado '
pela Mesa Executiva.

9, Emitir pareceres jur{dicos em processos e assuntos ad
ministrativos,.

10, Assessorar a Camara Municipal de Som Sucessc sobre oS
casos omissos gue se apresentarem.
1

11, Desempenhar outras fungBes que lhe sejam atribuidas

pela Mesa Executiva.

TfTUuLD 111

D18POSICHOES FINAIS

Art, 102, DOs érgaos que integram a Secretaria Geral da Eé
mara Municipal de Bom Sucesso funcionarao perfeitamente coordenados, em
regime de estrita colaboragao, sob a orientagao da Secretaria Geral.

Art. 112, A Mesa Executiva sera assistida imediatamente '
pela Secretaria Geral e Assessoria Juridica.

Art, 129. As Comissdes Permanentes e Temporarias serao as
sistidas pela Assessoria Juridica e pela Secretaria Geral,

Art, 1392, Os Vereadores serac assistidos pela Secretaria'
Gzral e Assessoria Juridica.

Art. 142, 0O horario de trabalho da Secretaria Geral da Qé

- . - 2 . »
e Blsam ittt o Deam Ci.imas=en retardn rdn Darans cors Ao scMminnra a2 SaEXs




ta=feira, das 08:00 &s 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas.

Art, 159, A presente Resolugao s as demais normas de Ad-
ministragao baixadas pela Mesa Executiva serao exscutas, por intermédio
da Secretaria Geral e Assessoria Juridica.

Art., 162, Esta Resolugao entrara em vigor, na data de

” ~ » . —~ - -
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario,

Sala das Sessoes em ll de agosto de 1,989,
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